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PIANO 
ANNUALE 
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ATTIVITÀ 

CCNL 29/11/2007 (art.28 comma 4 - art.29) 

Il presente Piano annuale delle attività discende dagli indirizzi del PTOF 
e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto 
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SCUOLA PRIMARIA  

n.ore Tempi Orario Tipologia Argomenti 

2 
 
1 
 

  1 

01/09/2023 9.00-11.00 
 
11.00-12,00 
 
12,00-13,00 

Collegio Docenti 
 
Consiglio d’Istituto 
 
Valutazione curriculum nuovi 
docenti  

Per l’odg consultare sito 

scolastico. 

  2 04/09/2023 9,00-11,00 

 

11,00-12,00 

 

12,00-13,00 

Collegio Docenti 
 
Consiglio d’Istituto 
 
Valutazione curriculum nuovi 
docenti  

Per l’odg consultare sito 

scolastico. 

  2 05/09/2023 9,00-11,00 Consigli di Interclasse Attività organizzative nei plessi di 

appartenenza (attività per l’accoglienza, 

revisione/aggiornamento piani di lavoro 

annuali) definizione attività progettuali 

viaggi di istruzione, visite guidate e 

spettacoli teatrali 

  2 05/09/2023 9,00-11,00 Riunione Gruppo Sostegno di 

Istituto per Infanzia, primaria e 

secondaria (sede centrale). 

Pianificazione delle attività di sostegno; 

condivisione/aggiornamento delle 

risorse assegnate e disponibili per 

l’inclusione. 

Scheda informativa di sintesi su tutti gli 

alunni BES da distribuire ai Consigli di 

Classe. 

2 06/09/2023 9,00-11,00 Consigli di Interclasse Attività organizzative nei plessi di 
appartenenza (attività per 
l’accoglienza, revisione/aggiornamento 
piani di lavoro annuali); 
definizione attività progettuali viaggi 
di istruzione, visite guidate e spettacoli 
teatrali 

2 07/09/2023 9,00-11,00 Consigli di Interclasse Attività organizzative nei plessi di 
appartenenza (attività per 
l’accoglienza, revisione/aggiornamento 
piani di lavoro annuali); 
definizione attività progettuali viaggi 
di istruzione, visite guidate e spettacoli 
teatrali 

  2 08/09/2023 9,00-11,00 Collegio dei Docenti 

 

 

 

 

 

Riunione Gruppo di 

Sostegno (sede centrale) 

Per l’odg consultare sito scolastico 

 

 

 

 

 

Proposte organizzative e conferma del 

modello PEI e PDP;  

presentazione degli alunni con BES. 



  1  08/09/2023 11,00-12,00 Riunione di staff Incontri gruppo di lavoro per il piano di 

formazione (redazione del bilancio 

delle competenze e del piano 

individuale di sviluppo professionale 

per la rilevazione e la conoscenza dei 

bisogni formativi di ogni docente e 

della comunità scolastica) coordinato 

con PTOF e PDM. 

 

 

 

 



 

 12/09/2023 8.00-13,19 
8.00-13,48 
(orario 
primaria 
comprese le 
scuole a 
tempo pieno). 

Inizio lezioni alunni di tutte le classi 
di tutti gli ordini di scuola 

Delibera CdI a modifica 

Calendario Scolastico Regionale 

2 25/09/2023 16.30-18.30 Docenti neo-assunti: incontro 
preliminare 

Percorso formativo e adempimenti 

burocratici. 

 26/09/2023 16.00-18.00 DS –RSU Contrattazione integrativa 

1 04/10/2023 16.30-17.30 Riunione di staff (DS, 

collaboratori e FS) 
Elaborazione del PTOF,

 linee 

d’indirizzo DS e azioni 

prioritarie 

da promuovere e realizzare. 
 

2 10/10/2023 16.00-18.00 Riunione Gruppo di sostegno di 

Istituto per Infanzia, Primaria e 

Secondaria (sede centrale). 

Condivisione delle osservazioni 

rilevate nelle prime settimane; 

formulazione delle proposte volte 

a migliorare l’inclusione 

scolastica. 

 24/10/2023  Docenti classi 2^-3^-4^-5^(durante 

incontro di programmazione 

settimanale). 

 

Docenti di sostegno 

(durante incontro di programmazione 

settimanale). 

 Consegna piani di lavoro annuali. 

 

 

 Ratifica orario docenti di 

sostegno. 

Prima stesura e approvazione dei 

PEI e PDP. 

Individuazione alunni 

diversamente abili che 

svolgeranno le prove standard 

Invalsi. 

1 25/10/2023 16.00-17.00 Assemblea dei genitori: docenti 
singole classi 

Rinnovo OO.CC di durata 
annuale 

 31/10/2023  Docenti neo assunti Consegna bilancio delle 
competenze 

 31/10/2023  Docenti delle classi prime (durante 
incontro di programmazione 
settimanale). 

Consegna Piano di Lavoro 
Annuale 

 01-
02/03/11/20

23 

Tutti i Santi Sospensione attività didattica Delibera CdI di modifica 
Calendario scolastico statale 

1 09/11/2023 16.30-17.30 Collegio Docenti Per l’odg consultare sito 
scolastico 

2 14/11/2023 16.30-18.30 Riunione Gruppo di sostegno 
d’istituto per ogni ordine e grado 

Raccolta risultanze 

  2 15/11/2023 16.30-18.30 Consiglio interclasse con 
presenza genitori secondo 
modalità da comunicare 

Progettazione e proposte per 
l’acquisizione dei saperi previsti 
dalle 
Indicazioni. 
Richiesta di uso degli spazi 
comuni: 

 11/09/2023 8.00-13.19 
8.00-13,48 
(orario 
primaria 
comprese le 
scuole a 
tempo pieno). 

Inizio lezioni classi prime     di 
ogni ordine e grado di scuola 

Delibera CdI a modifica 

Calendario Scolastico Regionale 



palestra, aula di informatica e 
auditorium. 

 8/12/2023 Immacolata 
Concezione 

Sospensione attività didattica Calendario regionale e statale 

 2 11/12/2023 16.30-18.30 Incontro collegiale con le famiglie 
(Plesso San Girolamo) 

Informazione esiti didattici 

2 13/12/2023 16.30-18.30 Incontro collegiale con le famiglie 
(Plessi Marconi, Don Bosco e 
Salvati). 

Informazione esiti didattici 

1 21/12/2023 16.30-17.30 Collegio Docenti Per l’odg consultare sito 
scolastico 

 23/12/2023 
07/01/2024 

Vacanze 
Natale 

Sospensione attività didattica Calendario regionale e statale 

30’(x 

incontr

o) 

01/02/2024 14.00-19.00 Consiglio di interclasse solo 

docenti (classi plesso S. 

Girolamo) 
 

Valutazione sommativa 

(scrutinio) 

primo quadrimestre 

30’(x 

incontr

o) 

02/02/2024 15.00-19.00 Consiglio di interclasse solo 

docenti 

(classi plesso S. Girolamo) 

Valutazione sommativa     

primo quadrimestre (scrutinio) 

 

30’(x 

incontr

o) 

05/02/2024 16.00-20.00 Consiglio di interclasse solo 

docenti 

(classi plessi Marconi, Don Bosco, 

Salvati) 

Valutazione sommativa primo 

quadrimestre (scrutinio) 

 

 12/02- 
13/02/2024 

 Sospensione attività didattica Calendario   scolastico regionale 

2 19/02/2024 16.00-18.00 Incontro collegiale con le 

famiglie (San Girolamo) 

Chiarimenti documento di 
valutazione 

2 21/02/2024 16.30-18.30 Incontro collegiale con le 

famiglie (Marconi, Don Bosco, 

Salvati) 

Chiarimenti documento di 
valutazione 

 

 

  2 18/03/2024 16.30-18.30 Consiglio interclasse con 
presenza genitori 

Progettazione e proposte
 per 
l’acquisizione dei saperi previsti dalle 
Indicazioni. 

Eventuali uscite didattiche, campi 

scuola, 

 scambi nazionali. 



2 21/03/2024 16.30-18.30 
Riunione Gruppo di sostegno 

d’istituto di ogni ordine e 

grado. 

Situazione iscrizioni alunni H in 

relazione all’organico di diritto per il 

sostegno. 

 

 

 

  28/03/2024-
02/04/2024 

 Sospensione attività didattica 
vacanze pasquali 

Calendario Regionale e Statale 

2 22/04/2024 16.30-18.30 Incontro collegiale con le 

famiglie (San Girolamo) 

Informazioni esiti didattici 

2 23/04/2024 16.30-18.30 Incontro collegiale con le 

famiglie (Marconi, Don Bosco, 

Salvati). 

Informazioni esiti didattici 

 25-
26/04/2024 

Anniversario 
della 
Liberazione 

Sospensione attività didattica Delibera CdI di modifica Calendario 
scolastico Statale e regionale 

 01/05/2024 Festa dei 
lavoratori 

Sospensione attività didattica Calendario Scolastico regionale e 
Statale 

 08/05/2024 Festività del 
Santo Patrono 

Sospensione attività didattica Calendario Scolastico Regionale  

2 09/05/2024 16.30-18.30 Riunione Gruppo di sostegno 

d’istituto per ogni ordine e 

grado. 

 

Dipartimento di continuità 

scuola primaria-scuola 

secondaria 

Verifica del PEI 

 

 

 

Incontri di continuità tra docenti di 

ordine di scuola diversi per 

definire le competenze in ingresso 

e in uscita nei diversi segmenti 

scolastici. 

 

N.B. Alla fine di ogni incontro 

verrà prodotto verbale da 

protocollare 

2 10/05/2024 16.30-18.30 Dipartimento di continuità 
Scuola primaria-scuola 
dell’infanzia 

Incontri di continuità tra docenti di 

ordine di scuola diversi per 

definire le competenze in ingresso 

e in uscita nei diversi segmenti 

scolastici. 

 

N.B. Alla fine di ogni incontro 

verrà prodotto verbale da 

protocollare 

 

1 13/05/2024 16.30-17.30 Consigli di Interclasse Adozione libri di testo 

2 16/05/2024 16.30-18.30 Collegio Docenti Adozioni libri di testo 



 3 29/05/2024 16.30-19.30 Riunione di Staff  (Ds, 
collaboratori e funzioni 
strumentali). 

Stesura e revisione del 
  Regolamento Interno D’Istituto. 

Autovalutazione e monitoraggio  dei 

processi e  definizione di strumenti e  

procedure per la raccolta dei dati ai fini 

del miglioramento degli stessi. 

 

 

 02/06/2024 Festa della 
Repubblica 

Sospensione attività didattica Calendario Regionale e Statale 

  2 06/06/2024 16.30-18.30 Collegio Docenti Per l’odg consultare il sito 
scolastico 

 07/06/2024  Fine lezioni Calendario Statale 

 07/06/2024  Docenti neo assunti e tutor. 
Consegna relazioni e portfolio e 
professionale 

 

30’(x 

incontr

o) 

10/06/2024 8.00-13.00 

15.00-19.00 

Consiglio di interclasse solo 
docenti (classi  
 plesso San Girolamo) 

Valutazione sommativa  secondo 
quadrimestre (scrutinio) 

30’(x 

incontr

o) 

11/06/2024 8.00-13.00  
15.00-18.00 

Consigli di Interclasse solo 
docenti (classi plessi Don Bosco, 
Salvati, Marconi) 

Valutazione sommativa secondo 
quadrimestre (scrutinio)  

 25-26-
27/06/2024 

Da definire Comitato per la valutazione dei 
docenti neo-immessi. 

 

1 28/06/2024 17.00-18.00 Collegio Docenti Per l’odg 
consultare sito 
scolastico  

 

 

Il Calendario degli incontri potrebbe subire variazioni sia nelle date che per la modalità di attuazione degli 

stessi. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA 

SEDI SAN GIROLAMO-MARCONI-DON BOSCO-SALVATI 

 

 

 

 

 

Gli incontri di programmazione NON fanno parte degli organi collegiali ma sono orario di servizio 

ordinario (art.28 comma 5 del CCNL) rapportate al numero di giorni effettivi della settimana, si 

svolgeranno secondo il seguente calendario, salvo eventuali variazioni che saranno tempestivamente 

comunicate: 
 

 

 

TEMPO NORMALE (27 ore) E TEMPO PIENO (40 ore) 
 

 

n. 

incon

tro 

DATA DURATA 

1 12/09/2023 16.00-18.00 

2 19/09/2023 16.00-18.00 

3 26/09/2023 16.00-18.00 

4 03/10/2023 16.00-18.00 

5 10/10/2023 16.00-18.00 

6 17/10/2023 16.00-18.00 

7 24/10/2023 16.00-18.00 

8 07/11/2023 16.00-18.00 

9 14/11/2023 16.00-18.00 

10 21/11/2023 16.00-18.00 

11 28/11/2023 16.00-18.00 

12 05/11/2023 16.00-18.00 

13 12/12/2023 16.00-18.00 

14 19/12/2023 16.00-18.00 

15 09/01/2024 16.00-18.00 

16 16/01/2024 16.00-18.00 

17 23/01/2024 16.00-18.00 

18 30/01/2024 16.00-18.00 

19 06/02/2024 16.00-18.00 

20 20/02/2024 16.00- 18.45 

21 27/02/2024 16.00-18.00 

22 05/03/2024 16.00-18.00 

23 12/03/2024 16.00-18.00 

24 19/03/2024 16.00-18.00 

25 03/04/2024 16.00- 18.45 

26 09/04/2024 16.00-18.00 

27 16/04/2024 16.00-18.00 

28 30/04/2024 16.00-18,30 

29 07/05/2024 16.00-18.00 

30 14/05/2024 16.00-18.00 

31 21/05/2024 16.00-18.00 

32 28/05/2024 16.00-18.00 

33 04/06/2024 16.00-18.00 
 

 

  


